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Petunjuk Penggunaan Aplikasi VMS ONLINE 
 

Visitor Management System Online adalah aplikasi registrasi visitor Gedung The 

Energy  yang bertujuan untuk mempermudah visitor untuk melakukan registrasi secara 

online . 

 

Berikut  merupakan langkah-langkah  untuk  mengakses  aplikasi  VMS ONLINE 

melalui laman website dengan menggunakan browser pada computer atau perangkat mobile 

lain yang dapat terhubung ke internet. 

 

A.   Masuk Ke Aplikasi VMS ONLINE 

• Untuk mengakses Aplikasi VMS ONLINE silahkan Buka aplikasi browser yang 

ada pada komputer anda. 

1. Ketikkan alamat url  https://theenergy.online/vms/   pada addressbox. 

 

2.  Scan Qr code berikut dari smartphone : 

 
 

B.   Tampilan AntarMuka VMS ONLINE (Halaman Login) 
 

Tampilan awal ketika membuka aplikasi VMS ONLINE dapat dilihat pada gambar 

dibawah ini. 

 

https://theenergy.online/vms/


Manual Book VMS Online 3 
 

Gambar diatas adalah tampilan awal Aplikasi VMS Online berupa halaman Login yang 

berisi opsi untuk login atau Sign Up untuk user yang belum memiliki Account . 

C.   Buat Account untuk Login 
 

Untuk user baru maka wajib membuat account baru dengan Langkah sebagai berikut : 

 

•    Klik pada “Sign Up” yang terletak di bawah halaman login 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

•    Maka akan tampil halaman registrasi account seperti tampilan di bawah ini. Pastikan 

mengisi dengan informasi yang benar untuk membantu Aplikasi dalam melakukan konfirmasi. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jika pengisian data sudah lengkap kemudian klik register ,selanjutnya muncul keterangan 

“Registration Successful” 

 

 

 

 

 

 

 

Kemudian muncul halaman informasi seperti gambar dibawah : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nama user 

 
Email User ( digunakan sebagai user account untuk login) 

 
Buat password untuk login  

 
Nama Perusahaan user 

 
Nomor Telepon user  
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System akan mengirimkan notifikasi melalui email secara otomatis ke Alamat email sesuai yang 

diisi pada saat registrasi akun. Setelah menerima email notifikasi akun sudah bisa digunakan 

untuk login dengan username = email yang di input saat registrasi dan password. 

 

D.   Halaman Utama 
 

Setelah berhasil login maka akan masuk Halaman utama yang berisi menu sevagai berikut : 
 

1.   Tombol Register : untuk melakukan registrasi visitor baru 
 

2.   Tombol In Progress : Untuk melihat daftar registrasi baru yang belum di verifikasi oleh 
 

Admin. 
 

3.   Tombol Verified : Untuk melihat daftar registrasi visitor yang sudah di verifikasi oleh 
 

Admin dan berstatus “Verified”. 
 

Di Laman ini user dapat melakukan : 

✓   Edit                 : Untuk mengubah data kunjungan visitor apabila ada yang tidak 

sesuai atau ada perubahan tanggal kunjungan. 

✓   Delete              : Untuk menghapus data kunjungan visitor apabila ada pembatalan 
 

kunjungan dari visitor. 

✓   Download QR : Untuk mengunduh QR Code yang bisa user kirimkan ke visitor 

melalui “Whatsapp”, Email  atau platform lainnya.Aplikasi secara otomatis akan 

mengirimkan QR code tersebut melalui Email ke Alamat email yang di input pada 

saat melakukan registrasi visitor> 

✓   Send Email      :  User Juga dapat mengirimkan melalui aplikasi , dengan Alamat 
 

pengirim dari aplikasi yaitu info@theenergy.co.id 
 

Penjelasan lebih detail mengenai fungsi masing-masing tombol di jelaskan lebih lanjut 

di halaman 6 - 8. 

4.   Tombol History : Untuk melihat log Registrasi yang telah lalu ( yang telah melewati 

melewati tanggal kunjungan Visitor) 

 

mailto:info@theenergy.co.id
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E.   Registrasi Visitor 
 

 
Untuk mendaftarkan visitor yang akan berkunjung ke Gedung The Energy ,lakukan 

 

Langkah-langkah sebagai berikut : 
 

1.   Klik Tombol Register pada Halaman Utama : 
 

 

2.   Isikan Data-data visitor pada halaman Register, pastikan data-data yang 

dimasukkan adalah benar : 
 

 
 
 
 
 

Masukkan nama visitor 
 

Masukan nomor telepon visitor 

 
Masukkan Alamat email visitor (pastikan alamat email 

masih valid ,karena aplikasi akan mengirimkan QR Code ke 

Alamat tersebut 

 
Masukkan Tanggal kunjungan visitor 

 
Masukkan nama Perusahaan yang akan dikunjungi 

 

Masukkan lantai perusahaan yang akan di kunjungi 
 

Upload foto id card visitor 

 
 
 
 
 
 
 
 

Untuk memilih tanggal bisa dilakukan dengan klik icon calendar 
Seperti gambar di samping 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.   Setelah semua data terisi dengan benar kemudian Klik “Save” 
 

4.   Registrasi baru akan berstatus “Process” menunggu Verifikasi dari Admin .
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5.   Admin akan melakukan verifikasi data kemudian mengirimkan QR Code ke 

Alamat email visitor sesuai dengan data email yang dimasukkan pada saat 

registrasi visitor. 

6.   Jika sudah di Verifikasi oleh Admin user dapat melihat daftar nya di laman 

“verified”,dan dapat melakukan editing, delete, dan mengirimkan ulang QR 

Code kepada Visitor apabila dibutuhkan (dijelaskan lebih lanjut di bawah). 

 

 

F.   Laman IN PROGRESS 
 

 

Laman In progres berisi daftar registrasi yang masih berstatus “Process” dan belum di 

verivikasi oleh Admin. 
 

 

 
 

 

G.  Laman VERIFIED 
 

 

Laman “Verified” berisi daftar registrasi visitor yang sudah di verifikasi oleh Admin dan 

berstatus “Verified”. Di laman ini user dapat melakukan proses  Edit, Delete, Print QR code, 

dan Send Email, masing-masing fungsi di jelaskan lebih lanjut di bawah : 
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H.   “ EDIT” 

✓   Untuk melakukan perubahan data registrasi visitor dari laman “Verified” kemudian 

pilih tombol “edit” 
 
 

 

✓   Lakukan perubahan pada data yang diinginkan : 
 

 

 
 

 

✓   Kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan. 

✓   Data yang dirubah akan Kembali ke status “process” dan akan di verifikasi Kembali 

oleh Admin untuk kemudian QR Code dikirimkan Kembali kepada Visitor. 
 
 

 

I.   “ DELETE ” 

 
✓   Untuk Menghapus data registrasi visitor dari laman “Verified” kemudian pilih 

tombol delete 

 

✓   Kemudian akan muncul pop up halaman konfirmasi seperti gambar di bawah untuk 

memastikan apakah data benar akan di hapus atau tidak, jika memilih “Ya, hapus” 

maka data akan terhapus jika memilih “batal” maka akan Kembali ke laman 

“Verified” 
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J.   “ DOWNLOAD QR” 

✓   Untuk mengunduh “QR Code” melalui laman “verified” kemudian pilih tombol 

“PRINT QR” 

 

 

 

✓   Setelah muncul gambar QR Code seperti gambar dibawah kemudian pilih 

download untuk mengunduh image QR Code tersebut ke penyimapanan lokal 

perangkat yang di gunakan. 

 

 

 
✓   Untuk Kembali ke laman Verified klik tombol “Kembali/back” 

 

 

K.   “ SEND MAIL” 

 

✓   Untuk Mengirimkan email QR Code melalui aplikasi dari laman “Verified” 
klik tombol “Send Mail” 

 
 

 
 

✓  Kemudian akan muncul laman pengiriman email dengan email tujuan 

sesuai dengan email visitor yang di masukkan pada saat registrasi visitor. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓   Klik tombol “send email” ,tunggu proses pengiriman hingga selesai dan 

akan otomatis Kembali ke halaman Utama. 

 

 8 
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L.   HISTORY 

Laman In History berisi log registrasi yang yang pernah dibuat dan tanggal 

kunjungan visitor sudah lewat dari hari ini. 

 

 
 

M.   REJECTED REGISTRATION 

 

Apabila data tamu yang di input ada ketidaksesuaian maka Admin akan mengembalikan 

registrasi dan status nya menjadi “rejected”. 

Pada bagian bar aplikasi akan memberikan notifikasi yang berkedip yang menginformasikan 

bahwa ada registrasi yang yang di tolak karena ada ketidaksesuaian data. 
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Untuk memperbaiki maka klik pada notifikasi yang berkedip tersebut kemudian akan 

masuk ke laman yang berisi list registrasi yang harus diperbaiki. 

 

 
 

Kemudian klik edit untuk memperbaiki data sesuai dengan keterangan dari Admin. 

 

 
 

 
 

Setelah data diperbaiki kemudian klik save. 
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N.   FLOWCHART 
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